
[bookmark: _Hlk66349569]南宁市工人文化宫文艺中心场馆
使用审批表
	申请单位
	单位名称
	（需加盖公章）

	
	单位地址
	

	
	负责人
	
	联系方式
	

	使用时间
	年  月  日-   年  月  日  （每周   临时）
上午  下午  晚上       时至    时

	使用场地
	多功能厅（灯光 音响 LDE 手持 耳麦 立麦）
1号排练厅     2号排练厅     3号排练厅
[bookmark: _GoBack]职工大舞台    录音室

	使用事由
	（填写活动名称）

	使用性质
	公益性（基层工会）
基层工会负责人签字及联系电话                  
商业性

	费用
	

	科室负责人
意见
	科室负责人：
                年    月     日

	分管领导
意见
	分管领导：
                 年    月     日

	备  注
	


说明：使用场地需遵守《南宁市工人文化宫文艺排练厅管理办法》和《南宁市工人文化宫多功能厅管理办法》
南宁市工人文化宫文艺排练厅管理办法

一、文艺排练厅主要用于基层工会、业余团队教学与训练，非教学和训练人员不得随意进入。
二、文艺排练厅安排原则：
（一）.南宁市总工会和南宁市工人文化宫的业余团队，按照活动开展需要可直接由文艺科安排进行固定时段排练。
（二）南宁市总工会和南宁市工人文化宫需要调演的节目，按照演出需要，可直接由文艺科安排进行不固定时段排练。
（三）机关企事业单位基层工会组建管理的，常年为本单位开展活动、为基层职工服务的文艺团队，经基层工会批准，由基层工会向南宁市工人文化宫出具申请函，提前三天向文艺科提出申请，并填写《南宁市工人文化宫排练厅使用申请表》，在空闲时段内每月可安排不超过2次，经批准后方可使用文艺排练厅并按照管理办法严格执行。
（四）在保证以上排练时段的前提下，可充分利用空闲时段，对社会文艺团体出租，（带音响，但不包括室内钢琴及乐器设备），需要的团体可提前三天向文化宫文艺科提出申请。
三、进入文艺排练厅，应穿软底鞋或舞蹈鞋，严禁穿硬底鞋进入，女生禁止穿高跟鞋进入，避免磨伤地面。
四、室内严禁吸烟，不得随地吐痰，不得乱丢果皮纸屑，非训练物品（如雨伞、食物等）禁止带入排练厅，注意保持排练厅的清洁卫生。
五、排练厅内严禁追逐、打闹，训练时也应注意他人的位置，以免造成意外伤害。
六、爱护室内的一切设备设施，不得乱摸、乱动、乱涂镜子和地板，乱开音响设备，不得坐在把杆上，如有损坏照价赔偿。
七、排练厅内请妥善保管个人物品，如有遗失，恕不负责。
八、各团队使用完排练厅后应及时打扫干净排练厅，并将设备恢复原位。
九、离开时务必切断电源，关好门窗，若违反相关规定而造成室内设备损坏、被盗，则追究有关人员责任。
十、文化宫文艺科排练厅场馆管理联系电话：2637433  甘老师

                              南宁市工人文化宫文艺多功能厅管理办法

一、多功能厅主要用小型演出、影视播放、会议、报告、培训讲座等，无关人员不得随意进入。
二、.如需借用多功能厅需提前至少三天向文艺科提出申请，经批准后方可使用并按照管理办法严格执行。
三、大厅内严禁吸烟，禁止携带易燃、易爆危险品入场。
四、不得随地吐痰，不得乱丢果皮纸屑，禁止将食品、口香糖及有色饮料带入多功能厅。请注意保持大厅的清洁卫生。
五、大厅内严禁追逐、打闹，并留意台阶等有高低落差达的地方，以免摔倒造成意外伤害。
六、爱护大厅内的一切设备设施，不得乱摸、乱动、乱涂，非工作人员不可乱动音响、灯光、投影仪、电脑、LED显示屏，如有损坏照价赔偿。
七、进入大厅内请妥善保管个人物品，如有遗失，恕不负责。
八、各团队使用多功能厅后应将设备恢复原位。离开时务必切断电源，关好门窗，若违反相关规定而造成室内设备损坏、被盗，则追究有关人员责任。
九、各团队每次用完多功能厅后要及时打扫，并将垃圾带出多功能厅。
十、请自觉维护多功能厅内公众秩序，服从工作人员的引导和安排，请勿在场内随意走动、交谈、大声喧哗；请注意照顾好儿童、老人以及行动不便的人。
                             
南宁市工人文化宫文艺科

